YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI TASINMAZ MAL YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amac ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge’nin amaci; Yozgat Bozok Universitesi tasinmazlarinin
yonetilmesi usul ve esaslarini belirlemektir.

(2) Bu Yonerge; Yozgat Bozok Universitesinin miilkiyetinde bulunan taginmazlar
ile miilkiyeti hazineye ait olup Universitenin kullaniminda bulunan tasinmazlarin
idaresine iliskin her tiirlii is ve iglemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge;

a) 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu’nun
44,45, 47, 48 ve 60'inc1 maddelerine,

b) 08/09/1983 tarihli ve 2886 sayili Devlet [hale Kanunu’na,

¢c) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’na,

¢) 02/10/2006 tarih ve 26307 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Idarelerine
Ait Tasinmazlarin Kaydina Iliskin Yénetmelik’e,

d) 2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu’na,

e) 23/09/1984 tarih ve 18524 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Konutlar
Yoénetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonerge’de gegen;

a) Cins Tashihi: Binalar, arazi ve arsalar ile yer alti ve yer iistii diizenlerinin
mevcut kullanim sekilleri ile tapu kayitlarinin farklihk gostermesi durumunda tapu
kayitlarinin meveut kullanim sekli dikkate alinarak diizeltilmesi islemini,

b) Rektor: Yozgat Bozok Universitesi Rektériinii,

¢) Tasinmazlardan Sorumlu Birimler: Rektorligii, Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskanhgim, Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgim, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligini ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligini,

¢) Universite: Yozgat Bozok Universitesini,

d)  Yozgat Bozok Universitesi Yonetiminde veya Kullaniminda Bulunan
Tasinmaz: Tapu kiitiigiinde iigiincii kisiler veya diger kamu idareleri adina tescilli olmakla
birlikte irtifak hakki tesisi, kiralama, kullanma izni verilmesi ve tahsis gibi yollarla
yonetim veya kullamim hakki Yozgat Bozok Universitesine verilen taginmazlari, ifade
eder.

iKINCi BOLUM
Yetkililer, Organlar ve Gorevler

Yetkililer

MADDE 4- (1) Universitenin tasinmazlariyla ilgili olarak, kira sézlesmelerini
imzalamaya Rektor; tapu sicilinde islem yapmaya ise Rektoér veya Rektdr'iin
gorevlendirecegi tiniversite personeli yetkilidir.

Tasinmazlarin yonetimi
MADDE 5- (1) Universite miilkiyetinde bulunan tasinmazlar ile milkiyeti



hazineye ait olan ve Universite kullaniminda bulunan taginmazlarin idaresine iligkin her
tiirlii is ve islemler, “Hazine Tasinmazlarinin Idaresi Hakkinda Yénetmelik™ hiikiimlerine
uygun olarak yiiriitiiliir ve bu taginmazlar iizerinde gelir getiren biitlin islemlerin takibi
yapilir.

Universite Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanhi@inin gorevleri

MADDE 6- (1) Asagida belirtilen gérevler Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanlig
tarafindan ytrttiilir:

a) Universitenin miilkiyetinde, yonetiminde ve kullanimindaki taginmazlarin,
"Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina Iliskin Yonetmelik" ve ekli cetvellerinde
belirtilen kayit planina uygun olarak kayitlarini tutmak. Bu islemler asagidaki usullere
tabi olarak yuriitiiliir:

1) Kayit ve kontrol islemleri: Universitenin taginmazlarinin mevcutlarla birlikte
icinde bulunulan yilda gesitli yollarla edinilenlerin ve elden ¢ikarilanlarin miktar ve deger
olarak takip edilmesi amaciyla kayit altina alinmasi islemidir. Kayitlarin belgeye
dayanmasi esastir.

2) Kayit islemleri: Tasinmaz giris ve ¢ikis kayitlarinin tutulmasi ve ilgili cetvellere
kaydedilmesi stireglerini kapsar.

3) Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina Iligkin Yonetmelik’in 7'nci
maddesindeki kayit sekline uygun olarak kayitlar tutulur.

4) Kamu idarelerince kaydedilen her tasinmaz i¢in daha 6nce belirlenmis taginmaz
numaras! var ise bu tasinmaz numarasi, yoksa kamu idarelerinin belirleyecegi tasinmaz
numarasi verilir.

b) Hazirlanan tasinmaz formlarini siiresinde icmal cetvellerinin hazirlanmasi i¢in
Universite Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina géndermek.

¢) Kaydedilen her tasinmaz i¢in tasinmaz ile ayni numaray1 tasiyan ve Kamu
Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina iliskin Yonetmelik’in 9’uncu maddesindeki
belgeleri igeren birer dosya diizenlemek.

¢) Cins tashihi islemlerinde gerekli is/islemleri yiiriitmek.

d) Tasinmazlarda meydana gelen kayit degisikligi islemlerini yapmak. Bu islemler
asagidaki usullere tabi olarak yiirtitilir:

1) Kadastro, imar, ifraz, tevhid, cins tashihi, yiiz 6l¢iim degisikligi, kat miilkiyeti
tesisi, kamuya terk gibi nedenlerle tasinmazda meydana gelebilecek degisikliklerde
kayitlar kapatilip, olusan tasinmazlar esas alinarak yeni kayit tesis edilir.

2) Terkin, satis, devir gibi miilkiyeti sona erdiren durumlarda sona eris nedeni
aciklanarak kayit kapatilir.

3) Tasinmaza yapilan deger arttirict harcamalar, tasinmazin degerine eklenir.

4) Deger artiric1 tutarin envanteri yapilarak kayda alinan tasinmaz cetveline
eklenmesi gerekir. Bu amagla harcamayi yapan Universite Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskanligi, tasinmaz cetvellerinin glincellenmesi igin 6deme emri fatura ve benzeri
belgeleri islem dosyasina ekler.

5) Tasinmaz kayit formlarinda ilgili tasinmazin degeri giincellenir.

6) Deger artirict harcamaya iliskin Universite Yapi isleri ve Teknik Daire
Baskanligi yazisi, 6deme emri, fatura vb. belgelerin bir sureti taginmaz dosyasina da
konulur.

e) Tasinmaz kayit formunun giincellenmis halini, icmal kayitlarinin giincellenmesi
i¢in bir yaziyla Universite Strateji Gelistirme Daire Bagskanligina géndermek.

f) Tahsisli kullanilan tasinmazlar i¢in deger artirict harcamayi, islemin yapildig:
ay1 takip eden ayin sonuna kadar, aralik ay1 i¢inde islem yapilanlar igin ise aralik ayi
sonuna kadar Yozgat Il Milli Emlak Miidiirliigiine bildirmek. (Deger artirict harcamaya ait
odeme belgesinin onayl iki suretinin yazi ekinde Yozgat il Milli Emlak Midiirligiine



gonderilmesi gerekmektedir. Il Milli Emlak Miidiirliigii de deger artirici harcama tutarini
tapuya kayith olan tasinmazlar formunun deger siitununa kaydederek ddeme belgesinin
bir suretini Defterdarlik Muhasebe birimine géndermelidir).

g) Kayitlarda meydana gelen degisiklikleri en ge¢ yedi giin iginde Universite
Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina bildirmek.

g) Tasinmaz cetvellerinde yer alan bilgilerin muhasebe kayitlarinda yer alan
bilgilerle uyumlu olmas: konusunda Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Muhasebe Birimi ile koordinasyon i¢inde ¢aligmak.

h) Universitenin miilkiyetinde, yénetiminde ve kullamimindaki tasinmazlara
yonelik her tiirlii tasarrufa yonelik islemin (kamulastirma, satis, Kira, tahsis, takas, devir,
ifraz, tevhit, irtifak hakki ve benzeri) yazismalarini yapmak, bu bilgilerle gerekli arsiv ve
dokiimantasyonu olusturarak, istenilen bilgilere zamaninda ulasilmasini saglamak.

1) Universitenin miilkiyetinde, yonetiminde ve kullanimindaki taginmazlarla ilgili
yoneticilerin, diger birimlerden veya denetgiler tarafindan istenebilecek bilgi ve belgeye
kolay ulasimi saglayacak dokiimantasyonu olusturmak.

i) Tasinmazlarla ilgili her tiirli hukuki konular ile hukuki, mali, cezai sonug
dogurabilecek islemler hakkinda Universitenin Hukuk Miisavirliginin yazili gériistini
almak.

j) Kiralanan taginmazlarin elektrik, su, 1sinma, yakit vb. tiikketim miktarlarini tespit
ederek; geregi i¢in Universite Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina; bilgi i¢in Universite
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi ve Idari Mali Isler Daire Bagkanligina takip eden
ayin ilk haftasinda bildirmek ve yazilim sistemine girisini yapmak.

Universite Idari ve Mali Isler Daire Basgkanhigmin gérevleri

MADDE 7- (1) Asagida belirtilen gorevler Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig:
tarafindan ytrtitiiliir:

a) Miilkiyeti Hazineye ait olup Universiteye tahsis edilen ve Milli Emlak
Miidiirliigiince kiralamasi yapilan (kantin, kafeterya, biife, fotokopi odasi, ATM yerleri ve
benzeri gibi) yerlerin kiralama islemlerini yaparak sozlesmeleri ve sartnameleri;
Universite Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi,
Saglik, Kiiltir ve Spor Daire Bagkanligi ve kiralanan yerin ait oldugu birimlere
gondermek.

b) Miilkiyeti Universiteye ait tasinmazlarin igiincii sahislara muhammen bedel
kira sartnamesi ve sdzlesme tasarisini hazirlayarak kiraya verilme islemlerini ve takibini
yapmak.

¢) Kiralanacak tasinmazlarin ait oldugu bolimiin plani ve sayisal bilgileri kroki,
plan ve alan hesabi bilgilerini Universite Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlhigindan
alarak kiralama dosyasini olusturmak.

¢) Sozlesme maddelerinin ihlali s6z konusu oldugunda, yasal siirecin baslatiimasi
islemlerini ytiriitmek.

d) 2886 sayili Devlet [hale Kanunu’na gére ihale islemlerini gergeklestirmek.

e) Universite tarafindan kiralamasi yapilan tasinmazlarla ilgili olarak kira
sozlesmesiyle uyumlu kira sartnamelerini diizenlemek.

f) Universite tarafindan kiracilarla yapilan sozlesmeler igin "ozel sartlar"
olusturmak.

g) Her kiract igin ayr1 bir dosya olusturarak, kiraci ve kiralama islemleriyle ilgili
her tiirlii yazismalar1 yapmak, bu bilgilerle ilgili gerekli arsiv ve dokiimantasyonu
olusturarak, yoneticiler, ilgili birimler veya denetgiler tarafindan istenilen bilgilere
zamaninda ulasilmasini saglamak. (Milli Emlak Miudirltigiince gonderilen ve belli bir
tarihe kadar cevap verilmesi istenilen yazilara belirtilen siire iginde cevap vermek.)



g) Universite lojmanlarinin tim islemlerini "Kamu Konutlar Yonetmeligi”ne
uygun olarak ytriitmek.

h) Lojman Tahsis Komisyonu kararlar1 dogrultusunda gerekli islemleri yurtitmek
ve lojmanlar ile ilgili her tiirlii yazigmalar1 yapmak.

1) Lojman Komisyon Kararlarini gerekgesiyle beraber yasal siire igerisinde tahliye
edilmedigi takdirde Universitenin Hukuk Miisavirligine bildirimi ve yasal islemin
yapilmasini saglamak.

i) "Kamu Konutlar1 Giris Tutanagi" ve "Kamu Konutlar1 Geri Alma Tutanagi”
diizenlemek.

j) Personelin lojman girig/gikig bilgisini zamaninda maas tahakkuk birimine
bildirmek, personelin ¢alistigi birimle yapilan bilgi akisinin yazili olmasina 6zen
gostermek.

k) Ucretsiz izin ve benzeri sebeple kurumdan maas almayan ancak lojmanda
oturmaya devam eden personelin, kira 6deme takibini yapmak, lojman kira tutarlarinda
artis oldugunda ilgili personele bilgilendirme yazis1 gondermek.

Universite Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhiginin gorevleri

MADDE 8- (1) Asagida belirtilen gorevler Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
tarafindan yiirtitiliir:

a) Kiracinin yillik kira taksit ddemelerini gosterir tablolarin hazirlanmasi ve
bunlarin kiraciya tebligatinin yapilmasi, tebligatlarda belirtilen son 6deme tarihi ge¢mis
olanlara gecikmeden dolay1 olusan cezalarin tebligat islemlerini yiirtitmek.

b) Universite Yap: Isleri ve Teknik Daire Baskanligi tarafindan tespit edilen
elektrik, su yakit borglar1 tahakkuk tutarlarimi kiracilara teblig etmek ve Universite
Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina bildirmek, kira ve kira artiglarinin tebligatlarini,
yazilim sistemine girigini yapmak.

¢) Kiraya verilen Universite tasinmazlarinin kiracilar tarafindan sézlesme ve
sartname hiikiimlerine uygun kullanilip kullanilmadigini kontrol etmek, denetleme
organlari tarafindan denetletmek ve uygunsuzluklari Rektor’e bildirmek.

¢) Isletme olarak kiraya verilen Universite tasinmazlarinin herhangi bir sézlesme
ya da izin olmaksizin kullanilip kullanilmadigini denetleme organlari tarafindan izinsiz
kullaniminin tespiti halinde ilgili komisyona bildirmek, kantin yiirtitme kurulunun almis
oldugu karar1 Universite Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligina bildirmek.

d) Universite tasinmazlarinda kiralanan biife, market, kantin, ¢ay ocagi, kafeterya
ve lokanta gibi yerlerde, yiyecek ve mallarin hazirlanmasi, servise sunulmasi, saklanmasi
ile kullanilan mekéanlarin, alet, makine ve malzemelerin genel temizligi ve hijyeni
konusunda denetimleri ilgili kantin komisyonlar1 marifeti ile yapmak.

e) Universiteye ait tasinmazlar {izerinde faaliyet gdsteren kantin, biife, ¢ay ocagi,
kafeterya, lokanta gibi yerlerde satis1 yapilan iriinlerin fiyat listesini ¢ikarip ydnetime
sunmak.

f) Bu yerlerde satisa sunulan iiriinlerden insan ve toplum sagligina uygun olmayan
cevreye zararli olabilecek iirtinlerin ve faaliyetlerin olup olmadigini ilgili kantin
komisyonlar1 marifeti ile denetlemek ve gerekli oldugu durumlarda tutanak diizenleyerek
Universitenin ilgili birimlerine yazili olarak bildirmek.

g) Universite tarafindan onaylanan fiyat listelerine uyulup uyulmadigin ilgili
kantin komisyonlar1 marifeti ile denetlemek, uyulmadiginin tespit edilmesi durumunda,
islem yapilmak tizere durumu Universitenin ilgili birimlerine bildirmek.

g) Kira sézlesmelerine gore kira taksit 6deme tablolarini, kira artis oranlarina gore
yeni kira tutarlarini belirleyerek kira tahsilati yapmak iizere Universite Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina, ek kati teminat almak iizere Universite Idari ve Mali Isler Daire



Baskanligina gondermek.

Universite Strateji Gelistirme Daire Baskanhgmin gorevleri

MADDE 9- (1) Asagida belirtilen gorevler Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig
tarafindan yirttiiltr:

a) Kiralamadan kaynaklanan 6demelerinin muhasebe kayitlarin1 yapmak
(Universite Idari Mali Isler Daire Baskanligi, Universite Saglk, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligi ve Universite Yapi [sleri ve Teknik Daire Baskanligi tarafindan gonderilen ve
yazilim sistemine islenen kira, elektrik, 1sinma, su vb. borg- alacak takibini yapmak).

b) Tahsil edilen tutarlarin muhasebe kayitlarini yapmak.

¢) Kiralamadan kaynaklanan borglardan édeme siiresi gegenleri Universite Hukuk
Miisavirligine bildirilerek yasal takibinin yapilmasini saglamak,

¢) Her ay siiresinde kira odemesi yapmayan kiracilarin bilgisini geredi i¢in
Universite Idari Mali Isler Daire Baskanligina; bilgi i¢in Universite Saglik, Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanligina bildirmek.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hususlar

MADDE 10- (1) Uzerinde herhangi bir islem yapilmadan kiralanan taginmazlara
sonradan kiraci tarafindan yapilan deger artirici eklemeler (kapali alan, peyzaj, makine
techizat vb.); kiralama isleminin bitmesi sonucunda kiraci tarafindan Universiteye
birakilmast durumunda, tasinmaz deger artiric1 islemlerin yapilmasi i¢in Universite Idari
ve Mali Isler Daire Baskanhign tarafindan Universite Yapi Isleri ve Teknik Daire
Baskanligina bildirilir.

(2) Merkez kampiis disindaki diger kampiislerde Universite Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanlig: tarafindan hazirlanan yénerge dogrultusunda hareket edilir.

(3) Kiraya verilen isletmelerde ana faaliyet disindaki ek faaliyetler igin Universite
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligindan izin alinir.

Yiikiimliikler ve sorumluluk

MADDE 11- (1) Tasinmaz mallarin yénetiminde gorevli personel;

a) Her tiirlii kamu kaynaginin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili
olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden,
kullanilmasindan, raporlanmasindan muhasebelestirilmesinden ve kotiiye kullaniimamasi
icin gerekli dnlemlerin alinmasindan ve yetkili kilinmig mercilere hesap verilmesinden,

b) Kayitlarin mevzuata uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan ve bu
kayitlara iliskin bilgisayar programi, defter ve belgelerin denetime hazir sekilde muhafaza
edilmesinden,

¢) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari durumunda kayit, defter ve
belgelerin devir ve tesliminden, goreve basladiklarinda ise devir ve teslim alinmasindan,

¢) Ilgili mevzuat geregince hazirlayacaklar1 formlari, bildirimleri siiresinde ilgili
yerlere gondermekten, yiikiimliidiir.

(2) Tasinmaz mallarin yénetiminde gorevli personel, yapilan kayit ve islemlerden
dolay1 Rektor’e karst sorumludur.

Hiikiim bulunmayan haller
~ MADDE 12- (1) Bu Yé&nerge’de yer almayan konularda, ilgili mevzuat hiikiimleri
ve Universite Yonetim Kurulu kararlari uygulanir.
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Yiiriirliik )
MADDE 13- (1) Bu Yo6nerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yurirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Rektor yiirtitir.
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