T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI TURKGE OGRETIMi UYGULAMA VE ARASTIRMA
MERKEZi (BOZOK TOMER) KURS YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonerge'nin amaci, 6n lisans, lisans ve lisansusti dizeyde
O6grenim goérmek isteyen uluslararasi 6grencilere uygulanacak Tdrk¢ce Hazirlik Programi ile
Tarkiye Turkgesi 6grenmek isteyen yabancilara yonelik Turkce kurslarina ve sinavlarina
iliskin esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Ydnerge, Yozgat Bozok Universitesi Turkge Ogretimi Uygulama ve
Arastirma Merkezinde (Bozok TOMER) agilan kurslarin tiir(, sureleri ve igerikleri, bu kurslara
ait donemler, kurlar; kurslara kayit kosullari, kurslarda kullanilacak materyallerin
hazirlanmasi ve secimi; sinav turleri, sinavlarin uygulanmasi ve degerlendiriimesi; kurs
ucretleri; Bozok TOMER'de gorev alacak 6gretim elemanlari ve idari personel; doner
sermaye faaliyetleri gercevesinde yapilacak ek 6deme dagitim ilkeleri; Bozok TOMER
faaliyet alanlarina yénelik kurullarin kurulusu ve isleyis esaslarini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 5, 12, 14, 58’inci
maddeleri ile Bozok Universitesi Tirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi'nin 5’inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Y6nerge’'de gecen;

a) BOYSIS: Bozok Ogretim Ydnetim Sistemini,

b) Bozok TOMER: Yozgat Bozok Universitesi Tirkge Ogretimi Uygulama ve
Arastirma Merkezini,

c) D-AOBM: Diller icin Avrupa Ortak Basvuru Metni,

¢) KSS: Kur Sonu Sinavini,

d) Kurul: Bozok TOMER buinyesinde faaliyet alanlarina yonelik kurulan ilgili kurulu,

e) Merkez Yonetim Kurulu: Bozok TOMER Y6netim Kurulunu,

f) Mudiir: Yozgat Bozok Universitesi Tiirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Mudurind,

g) Mudurlik: Yozgat Bozok Universitesi Tirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma
Merkezi Mudurlugunu,

§) Rektor: Yozgat Bozok Universitesi Rektorin,

h) Senato: Yozgat Bozok Universitesi Senatosunu,

1) TDYS: Turkge Dil Yeterlik Sinavini,

i) TSBS: Turkge Seviye Belirleme Sinavini,

j) TYOS: Turkgenin Yabanci Dil Olarak Ogretimi Sertifika Programini,

k) UZEM: Yozgat Bozok Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

) Universite: Yozgat Bozok Universitesini,

m) Universite Yonetim Kurulu: Yozgat Bozok Universitesi Yonetim Kurulunu,

n) YOS: Yabanci Uyruklu Ogrenci Sinavin,

0) YTB: Yurtdisi Turkler ve Akraba Topluluklari Baskanhgini ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Kabul ve Kayit Sartlari, Ucretler

Kabul

MADDE 5- (1) Bozok TOMER'in agti§i Tiirkiye Tirkcesi kurslarina Yozgat Bozok
Universitesi 6grencileri ve personeli ile Universite disindan her dizeydeki kursiyerler
katilabilir.

(2) Kursiyerler, Universite tarafindan saglanacak sanal ag sistemleri (izerinden veya
sahsen basvurarak istedikleri tarihteki bir kursa kayitlarini yaptirabilirler.

(3) Basvuruda kag¢ kurun Ucretinin pesin alinacagi Merkez Yénetim Kurulunun
onerisiyle Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(4) Yurt disindan kurs Ucretini yatirarak basvuran kursiyerlere “Kabul Belgesi
(Akseptans)” gonderilir.

Kayit sartlar

MADDE 6- (1) Kursiyerlerin kayitlar, YUksekogretim Kurulu ve Merkez YoOnetim
Kurulu tarafindan belirlenen esaslara gore yapilir.

(2) Kaytt icin istenen belgelerin asillar veya resmi makamlarca onaylanmis kopyalari
kabul edilir.

(3) Yuksekogretim Kurulu veya Merkez Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararlarla,
kayit icin baska herhangi bir belge istenmedigi takdirde, kursiyerlerden 2 adet vesikalik
fotograf, resmi makamlarca onaylanmis nifus clizdani (multeci kimlik karti veya pasaport)
kopyasi ve kayit yapilacak kurs/kur Ucretinin yatirildigina dair belge istenir.

(4) Uzaktan &gretim yoluyla agilan kurslara kayitlarda once sanal ag Uzerinden
basvuru formu doldurularak 6n kayit yapilir. Kursiyerlerin kayitlari kurs Ucretinin tahsilinden
sonra kesinlestirilir. Kayitlari kesinlesen kursiyerler kayit yaptirdigi ilk kur sonuna kadar
basvuruda istenilen belgelerin aslini veya Turkiye Cumhuriyeti yurt digi temsilcilikleri,
Universitemiz ya da diger resmi kurumlar tarafindan onaylanmis kopyalarini Bozok
TOMER’e sahsen veya posta yoluyla ibraz etmekle yukiimliidir. Belgelerini belirtilen tarihe
kadar ibraz etmeyen kursiyerlere kur sonunda herhangi bir sertifika veya dil seviyesini
gOsterir belge verilmez.

(5) Cesitli nedenlerle kursa devam etmeyen ya da bu Yonerge’nin 11’inci maddesinin
(2) ve (3) bentlerinde ifade edilen devam kosullarina uymayan o6grencilerin/kursiyerlerin
yatirdiklari kurs Ucretleri iade edilmez. Ancak, Merkez Yonetim Kurulu karariyla, kursa
devam edemeyen ve gecerli mazeretleri olan kursiyerlerin Ucretleri - yasal kesintiler
yapildiktan sonra kalan kisim- iade edilir.

(6) Belirlenen tarihler arasinda kesin kaydini yaptirmayan adaylar herhangi bir hak
iddia edemezler.

(7) Bozok TOMER'in diizenledigi kurslara kaydolan kursiyerlere onayl gegici 6grenci
belgesi verilir.

Ucretler

MADDE 7- (1) Zorunlu Turkce Hazirhk Sinifina kayit yaptiran Universite
ogrencilerinden, diger kursiyerlerden ve kuruluglardan alinacak kurs Ucretleri, Merkez
Yonetim Kurulu onerisiyle Universite Yonetim Kurulunca belirlenir. Kur Gcretinin tamamini
ilgili kurun derslerinin bagladigi haftanin sonuna kadar ddemeyen o6grenciler/kursiyerler,
mevcut kurun derslerine devam edemezler.

(2) Tarkiye Burslari ile gelen uluslararasi 6grencilere YTB’nin belirledigi tcret ve saat
uzerinden kurs verilir. Bu 0grencilerden ek sinav ucreti alinmaz.
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UCUNCU BOLUM
Agilacak Kurslar, Kurs igerikleri ve Kurs Ogretim Esaslari

Acilacak kurslar

MADDE 8- (1) Bozok TOMER'de hangi kurslarin acilaca@ talep ve ihtiyaglar dikkate
alinarak Merkez Yonetim Kurulu énerisi ile Universite Yonetim Kurulunca belirlenir. Bagvuru
sayisi onun (10) altinda kalan kurslar acilmaz; ancak ihtiya¢c duyulmasi hélinde Merkez
Yoénetim Kurulunun onerisi ve Universite Yénetim Kurulu karariyla bagvuru sayisi onun (10)
altinda olan kurslar da acilabilir.

(2) Acilan kurslarda kursiyerlere, dil seviyelerine gore yerlestirildikleri kurlara uygun
ogretim uygulanir.

(3) Kurslarda verilecek derslerin icerikleri, D-AOBM’de belirlenen iletisimsel yeterlikleri
kazandirmaya yonelik olacak sekilde bu Yonerge’nin 23’Unci maddesinde yer alan ilgili
Komisyon/Komisyonlar tarafindan hazirlanir.

(4) Bozok TOMER'de Turkiye Tirkgesi 6gretme, diksiyon, etkili iletisim, yazili ve s6zIl
anlatim gibi dil becerilerini gelistirmeye yonelik kurslar, Turk isaret dili ile Turkgenin Yabanci
Dil Olarak Ogretimi Sertifika Programi (TYOS) acilabilir.

Kurs igerikleri ve 6gretim esaslari

Tiirkgenin Yabanci Dil Olarak Ogretimi Sertifikasi Kurslari

MADDE 9- (1) TYOS'’e kaydolan kursiyerler teorik derslere %70; uygulama derslerine
ise %80 oraninda devam etmek zorundadir. Programin teorik bolimand tamamlayan ve kurs
sonunda yapilan sinavda en az 70 puan alan kursiyerlerden uygulamada 6rnek ders sunumu
yapmalari istenir.  Sunum, Merkez Yonetim Kurulunca olusturulan Sinav Komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Basarili bulunan adaya Tirkcenin Yabanci Dil Olarak Ogretimi
Sertifikasi verilir.

Tarkiye Turkcesi Kurslari

MADDE 10- (1) Bozok TOMER'de Turkiye Tirkgesi 6gretiminde, D-AOBM’de
belirtilien A1: Baslangic (Breakthrough), A2: Orta Alti (Waystage), B1: Orta (Threshold), B2:
Orta Ustl (Vantage), C1: lleri (Effective Operational Proficiency) ve C2: Yetkin (Mastery)
olmak Uzere alti farkli seviyedeki igerikten olusan sistem uygulanir.

Dil Seviyeleri Kurlar Beceri Aciklama

Temel Duzey Al Baslangic Bilmeyenler icin
A2 Orta Alti

Orta DlUzey Bl Orta Orta seviyede bilenler i¢in
B2 Orta Ustii

ileri Diizey C1 ileri ileri seviyede bilenler icin
C2 Yetkin

(2) Bu maddenin birinci bendinde belirtilen alti dil seviyesinin (kur) her birinde
verilecek derslerin saatleri ile uzaktan égretim yoluyla verilecek ders saatleri Merkez Ydnetim
Kurulu teklifi ile Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Kurslara devam durumu

MADDE 11- (1) Kursiyerler, derslere devam etmek ve her turli ders faaliyetlerine
(6dev, proje vb.) katilmak zorundadir.

(2) Kursiyerlerin her bir kur boyunca derslerin %70’ine devam etmesi zorunludur.

(3) Uzaktan &gretim yontemiyle gerceklestirilen kurslarda es zamanli olmayan
etkinliklerin  %100’Gnlin tamamlanmasi, es zamanl etkinliklerin de %70'ine katilim
zorunludur.
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(4) Bozok TOMER tarafindan kabul edilen bir mazereti olmadan devam sartini yerine
getirmeyen kursiyerler, basarisiz sayilir ve kur sonu sinavina (KSS) giremezler.

(5) Devamsizliklar, her ay ilgili Madur Yardimcisi tarafindan takip edilir.

(6) Resmi protokolle Bozok TOMER’e kabul edilmis kursiyerlerin/burslu égrencilerin
devam zorunlulugu, ilgili kurumun yazili taleplerine veya mevzuatina goére dizenlenir.
Devamsizlik sinirini asan égrencinin/kursiyerin durumu, ilgili kurumlara bildirilir.

(7) Bozok TOMER’e kayit yaptirdiktan sonra devamsizliktan dolay! bir yil igerisinde
egitimlerini tamamlayamayan 6grenciler/kursiyerler tekrar kayit yaptiramazlar.

(8) Turkiye Turkgesi kurslarina kayith kursiyerlerin dil seviyelerinden birisinde Ug kez
basarisiz olmasi durumunda Bozok TOMER’le ilisikleri kesilir, kursiyerin durumu ilgili birim ve
kurumlara bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
Agilan Kurslarda Verilen Hizmetlere iliskin Faaliyetler ve Tanimlan

Kurs faaliyetleri ve tanimlari

MADDE 12- (1) Bozok TOMER’de vyiiriitiilen egitimlerde gerceklestirilen faaliyetler ve
tanimlari su basliklar altinda toplanmistir:

a) Kur programlarinin isleyisinin denetimi: Bozok TOMER’de agilan kur/kurlara iligkin
ders saatlerinde, ders programlarinda aksamanin gerceklesmemesi ve meydana gelebilecek
aksakliklarin giderilmesine yonelik faaliyetleri kapsar.

b) Kur veya kurlarin ders programlari: Bozok TOMER’de agilan kur/kurlara iliskin ders
saatlerinin, ders programinin ve oOgretim elemanlarinin belirlenmesine yonelik planlama
faaliyetlerini kapsar.

c) Ogretim elemanlarinin ve diger kisi 6demelerinin takibi: Bozok TOMER
hesaplarinin takibi, tahsilatlarin kontrolil ve kur sonunda yapilacak ddemelerin hesaplanmasi
faaliyetlerini igerir.

¢) Egitim amagli senaryo hazirlama ve igerik gelistirme: Bozok TOMER'de gorevli
ogretim elemanlarinda egitim kalitesinin artiriimasi ve standartlasma adina dgretim yéntem
ve tekniklerinden yararlanarak cesitli konularin o6gretimine yonelik etkinlik, tasarm ve
uygulamalari igeren faaliyetleri kapsar.

d) Ders icerigine ve kurum standartlarina uygun materyal gelistirme: Bozok
TOMER'de gorevli veya Bozok TOMER yénetiminin karariyla belirflenen 6gretim
elemanlarinca kurum icerisinde kullaniimak Uzere basili, dijital vb. egitim materyallerinin
hazirlanmasina yonelik faaliyetleri igerir.

e) Cevrim ici kurs yonetim sistemi: Bozok TOMER’de agilacak Tirkiye Tirkgesi
cevrim igi kurslari, yabanci dil olarak Turkgenin &gretimi sertifika programi vb. kurslarin
planlanmasi, altyapi hizmetlerinin saglanmasi vb. faaliyetleri igerir.

f) YUz ylize veya gevrim igi ders anlatimi: Bozok TOMER'de verilen teorik egitimlerin
yuratilmesini kapsar.

g) Sinav organizasyonunu gerceklestirme: Bozok TOMER’de yapilacak sinavlarin
planlanmasina ve organizasyonuna yonelik; sinava girecek kigi sayisinin tespiti, kisi sayisina
yonelik sinav yerlerinin belirlenmesi, sinav gorevlilerinin belilenmesi vb. faaliyetleri kapsar.

§) Soru hazirlama: Bozok TOMER’de gergeklestirilecek sinavlarda kullaniimak tizere
seviyelere uygun sorularin hazirlanmasini kapsar. Her bir soru basina édeme yapilir.

h) Kur Sonu Sinavi (KSS) soru paketi hazirlama: Bozok TOMER'de her kurun
sonunda yapilacak sinavlarin hazirlanmasini igerir.

1) Sinav igeriginin uygunluk kontroli: Sinav Uygulama ve Degerlendirme Komisyonu
tarafindan hazirlanan sinav paketlerinde yer alan sorularin uygunlugunun kontrolu
faaliyetlerini igerir.

Sayfad/16



i) Sinav evraklarinin tasarimi ve basimi: Sinav Uygulama ve Degerlendirme
Komisyonu tarafindan hazirlanip uygunluk kontrolt yapilan sinav paketlerinin sinava girecek
kisi sayisinca ¢ogaltiimasi ve glvenliginin saglanmasi faaliyetlerini kapsar.

j) Cevrim ici sinav sistem yonetimi: Bozok TOMER tarafindan yapilan veya gesitli
protokoller ile ortak diizenlenen sinavlarin organizasyonu, bilisim islemleri ve guvenliginin
kontrolU vb. slrecleri iceren faaliyetleri kapsar.

k) Sinav gozetmenligi: Bozok TOMER'de yapilan yazili sinavlarda gérev almayi
kapsar.

) Konusma Sinavinda gérev alma: Bozok TOMER'de yapilan Kur Sonu Sinavlarinda
konusma sinavlarinin icra edilmesini kapsar.

m) Sinav degerlendirmesi yapma: Bozok TOMER tarafindan gergeklestirilen
sinavlarin degerlendirilmesi faaliyetlerini icerir.

n) Sinav sonuglarini agiklama ve itirazlari degerlendirme: Bozok TOMER tarafindan
degerlendirmesi yapilan sinavlara iliskin sonuglari dizenli bir sekilde duyurma, sonugclara
iliskin itirazlar1 inceleme ve karara baglama faaliyetlerini icerir.

BESINCIi BOLUM
Sinav Tiirleri, Sinavlarin Uygulanmasi ve Degerlendirilmesi, Sinav Goérevleri ile Sinav
Ucretleri

Sinav tirleri

MADDE 13- (1) Bozok TOMER’de uygulanan sinavlar: TDYS, Turkce Dil Yeterlik
Sinavi (Sertifika); TSBS, Turkge Seviye Belirleme Sinavi (Muafiyet Sinavi); KSS, Kur Sonu
Sinavr’dir.

(2) TDYS, Turkce Dil Yeterlik Sinavi (Sertifika): Bozok TOMER’de C1 kuruna devam
etmekte olan kursiyerlerin kur sonunda Universite 6grenimine hazir olup olmadiklarini
belilemek amaciyla yapilan sinavdir. Bu sinava Egitim Ogretim Komisyonunun onayi ile B1
veya B2 kurunu tamamlamis olan kursiyerler de katilabilirler. Sinavda basarili olabilmek igin
en az 70 (yetmig) puan almak gerekir. Basarili olanlara Bozok TOMER tarafindan Turkge Dil
Yeterlik Sertifikas verilir.

(3) TSBS, Turkgce Seviye Belirleme Sinavi (Muafiyet): Egitim 6gretim yilinin her iki
doéneminin basinda veya Merkez Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen tarihlerde yapilir.
Bozok TOMER'de 6grenim gormeyen, Tlrkge dil seviyesini belgelemek isteyen adaylarin da
girebildigi sinavdir. Sinav, Merkez Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen tarihte bireysel veya
coklu bicimde yapilir. TSBS’de konusma becerisine yonelik dederlendirme yapilmaz. Sinav
sonucunda; Kkursiyerlerin Turkge seviyesi Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu
tarafindan belirlenir ve kursiyerlere ilgili kur dizeyinde onayli sinav sonug¢ belgesi verilir.
TSBS cretli olup miktari Merkez Yonetim Kurulu onerisiyle Universite Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenir. Adaylar, Universite Yénetim Kurulu Tarafindan belirlenen sinav Gcretini
TSBS o6ncesinde 6demekle yakumludurler.

(4) Yuksek Ogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim
Yapilmasinda Uyulacak Esaslara iligkin Yénetmelik’in 6'inci maddesinin 3’lincii fikrasinda
belirtilen hususlari Turkge igin saglayan 6grenciler TSBS’ye giremez ve Bozok TOMER’deki
kurstan muaf tutulur.

(5) KSS, Kur Sonu Sinavi: Bozok TOMER’de herhangi bir kur dizeyinde 6grenim
goren kursiyerlerin girdidi sinavdir.

(6) Ara Sinav: Bozok TOMER'de herhangi bir kur diizeyinde 6grenim gdren
kursiyerlerin 6grenim sureci igerisinde girdigi sinavdir. Sinavda 6grenciler okuma, dinleme ve
yazma becerileri bakimindan degerlendirilir. Sinav KSS’den en az 10 gun 6nce yapllir.

Sayfa5/16



(7) Bozok TOMER &grencilerinden B2 seviyesinde egitimini tamamlamis olanlar
Egitim Ogretim Komisyonu karariyla girdikleri TDYS veya TSBS sinavlarindan en az 70
(yetmis) puan almalari durumunda sertifikalandirilir.

(8) Uzaktan o6gretim yoluyla gerceklestirilecek Tirkiye Turkgesi kurslari icin de
yukarida belirtilen sinavlar gecerlidir.

(9) Merkez Yoénetim Kurulu 6nerisiyle Universite Yonetim Kurulu tarafindan TSBS
Ucretsiz olarak diizenlenebilir.

Sinavlarin uygulanmasi ve degerlendirilmesi

MADDE 14- (1) Bozok TOMER tarafindan uygulanacak sinavlarda, sinava
katilanlarin D-AOBM’ye uygun olarak hazirlanan sorularla dil yeterlikleri 6lctimektedir.

(2) Bozok TOMER tarafindan yapilan TDYS ve TSBS sinavlarinin degerlendiriimesine
iliskin dlcltler su sekildedir:

a) A1 KURU (00-49)

b) A2 KURU (50-59)

c) B1 KURU (60-64)

¢) B2 KURU (65-69)

d) C1 KURU (70-84)

e) C2 KURU (85-100)

(3) Adayin Tarkce Seviye Belirleme Sinavindan (Muafiyet Sinavi) alacadi sonug¢
06grenim goérecegi programa basvururken dil seviyesini gosterir belge olarak dizenlenir.

(4) Turkce Seviye Belirleme Sinavinin gecerlik siresi sinavin yapildigi tarihten
itibaren 6 (alti) aydir.

(5) Zorunlu Turkce Hazirhk Sinifina kayit yaptiran Gniversite 6grencilerinin hangi kura
yerlestirilecekleri, Turkce Seviye Belirleme Sinavinin (Muafiyet Sinavi) sonuglarina gore
Sinav Uygulama ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan belirlenir. Bu sinavdan alinan
puanlara gore dgrenciler bu maddenin 2’inci bendinde belirtilen puan araliklarina gére ilgili
kurlara yerlestirilirler.

(6) Onceden tarihi ve saati bildirilen Tirkge Seviye Belileme Sinavina (Muafiyet
Sinavi) giremeyen Universite Ogrencileri/kursiyerler Tarkge dil hazirhk sinifinda A1
(Baslangi¢) kuruna yerlestirilir.

(7) Bozok TOMER'de kurslara devam eden dgdrenciler igin her kurun degerlendirmesi
stre¢ odakh yapiimakta olup d&grencilerin basari puanlari; devamsizlik durumu (%5),
uygulanan Ara Sinav (%20) ve Kur Sonu Sinavindan (%75) alinan puanlara goére hesaplanir.
KSS sonucunda alinan puanlara danigsman goérusine bagl olarak 3 puana kadar kanaat notu
eklenebilir. Buna gére 6grencilerin kur sonunda basarili sayilabilmeleri igin tim etkinliklerden
Al, A2, B1 ve B2 kurlari igin en az altmis (60); C1 icin yetmis (70) puan almis olmalari sarti
aranir.

(8) Ogrencilerin bir kur boyunca devamsizliklarinin puanlanmasi su sekildedir:

a) 1 — 2 gunluk devamsizlik i¢in 5 puan

b) 3 — 4 gunlik devamsizlik i¢in 4 puan

c) 5 — 6 gunlik devamsizlik igin 3 puan

¢) 7 — 8 gunlik devamsizlik igin 2 puan

d) 9 — 10 gunlik devamsizlik i¢cin 1 puan

Mazeret durumlari

MADDE 15- (1) Kabul edilebilir ve belgelendirilebilir mazeretleri sebebiyle KSS’ye
giremeyen Kkursiyerler, ilgili resmi evrakla Mudurluge yazih olarak basvurur. TDYS ve
TSBS’de herhangi bir mazeret kabul edilmez.
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(2) Basvurunun, s6z konusu mazeretin bitimini takip eden 5 (beg) is gunu icinde
yapilmasi gerekir.

(3) Basvurusu sonucu mazeretleri Mudurlik tarafindan uygun gérilen kursiyerler,
Sinav Uygulama ve Degerlendirme Komisyonunun belirleyecedi tarihte mazeret sinavina
alinirlar.

Sinavlardan ve Tiirkge 6gretiminden muafiyet kosulu

MADDE 16- (1) Universitenin Tirkce Ogretim veren Boéliim/Programlarina kayit
yaptiran yabanci uyruklu égrencilerden, YOK’e bagli Universitelerin dil merkezleri veya
Yunus Emre Enstitisine bagl Turk Kdiltir Merkezlerinden D-AOBM’de gosterilen “C1”
seviyesine es deger puanl ve uluslararasi gecerliligi olan (Ulkelerindeki Turkiye Buyukelciligi
ya da Turkiye Konsoloslugundan onaylanmis) Turkce yeterlik belgesine sahip olanlar bahse
konu belgeleri Bozok TOMER’e teslim eder. Bozok TOMER'in belgenin dogrulugunu ve
gecerligini onaylamasi durumunda égrencilerin Tiirkge yeterlige sahip oldugu bilgisi Ogrenci
isleri Daire Bagkanh@ina yazili olarak bildirilir ve bu sayede 6grenciler kayit olduklari én
lisans, lisans, yuksek lisans ve doktora programina Turkge hazirlik okumadan baslayabilir.

Sinav Ucretleri

MADDE 17- (1) Sinav (icretleri Bozok TOMER’e ait banka hesabina yatirilir, dekontta
sinava girecek kisinin adi-soyadi ve sinav turi mutlaka belirtiimelidir. Sinav Gcretini ilgili
hesaba yatiran kisi, banka dekontunun aslini ve pasaport fotokopisini Bozok TOMER'deki
kayit gorevlisine teslim ederek sinav giris formu doldurur. Bozok TOMER'de
gerceklestirilecek olan sinavlarin Ucretleri, ilgili déonem basinda Merkez Yénetim Kurulu
onerisi ile Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(2) Sinav, Bozok TOMER tarafindan gerceklestirilen bir hizmettir ve sinava giren
kisilerin ddedikleri sinav Ucreti iade edilmez.

ALTINCI BOLUM
Bozok TOMER Bunyesinde Gorevlendirilecek Personel

Personel goreviendirmeleri

MADDE 18- (1) Bozok TOMER'’in akademik, idari ve teknik personel ihtiyaci, 2547
saylli Kanun’'un 13’Uncl maddesine gore Rektdr tarafindan gdrevlendirilecek personel
tarafindan karsilanir.

(2) Bozok TOMER'in 6gretim elemani ihtiyaci Merkez Yonetim Kurulunun énerisi ve
Universite Yonetim Kurulunun karariyla 657 sayili Kanun’un 89’'uncu maddesine istinaden ek
ders Ucretli Turkge d6gretim gorevlisi gorevlendirmeleriyle de kargilanabilir.

(3) 657 Sayih Kanun’'un 89’'uncu maddesine istinaden ek ders Ucretli Turkge 6gretim
gorevlileri; Bozok TOMER'de yapilacak sinav sonuglarina gére ya da daha énce yapilmig is
bagvurular igerisinden Tirkge Ogretmenligi, Tirk Dili ve Edebiyati Ogretmenligi ve
Boliminden mezun, yabanci dil olarak Tirkce 6gretimi sertifikasina sahip adaylar arasindan
belirlenir.

(4) Merkez Yonetim Kurulu énerisi ve Universite Yoénetim Kurulunun onayiyla ilgili
boélumlerdeki akademik personel ders vermek Uzere agilan kurslarda gorevlendirilebilir.

YEDINCi BOLUM
Bozok TOMER Biinyesindeki Komisyonlar
Komisyonlar ve gorevleri
MADDE 19- (1) Bozok TOMER biinyesinde gerceklestirilen tim kurs ve sinavlar
Merkez Yonetim Kurulu Kkararlariyla komisyonlar tarafindan yoénetilir, uygulanir ve
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sonuglandirihr.  Bu komisyonlarda gdrevlendirilecekler Mudar tarafindan  belirlenir.
Komisyonlar arasindaki koordinasyon Maddr ve Madar Yardimcilari tarafindan saglanir.

(2) Egitim Ogretim Komisyonu ve gorevleri

1) Egitim ogretim komisyonu, Muddr, Mdudur Yardimcilari veya Mduadurin
gOrevlendirecedi 6gretim elemanlarindan olusur. Egitim 6gretim komisyonu en fazla 5 kisiden
olusur. Gorevleri sunlardir;

a) Kurs ve sertifika programlari planlamak,

b) Kurs ve sertifika programlarinin baslangicinda, sirecinde ve sonunda egitim —
ogretimin koordinasyonunu saglamak,

c) Kurs ve sertifika programlarinin isleyis ve denetimini saglamak,

¢) Kurs ve sertifika programlarinin ders programlarini hazirlamak,

d) Ogretim elemanlarinin ve diger kisi 6demelerinin takibini yapmak,

e) Diger komisyonlarda gorevlendirilecekleri belirlemek,

f) Ders igeriklerini iyilestirmek icin faaliyetler yuritmek,

g) Kurs ve sertifika programlari diizenlemek,

g) Ulusal ve uluslararasi diizeyde kurumsal projeler yazmak,

h) YTB ile koordinasyonu saglamak,

1) Kurumun taninirhdini artirmak icin faaliyetler yiritmek,

i) Kalite sirreclerini yénetmek,

i) Ulusal ve uluslararasi platformlarda Bozok TOMER'i temsil etmek.

(3) Sinav Uygulama ve Degerlendirme Komisyonu ve gorevleri:

1) Sinav Uygulama ve Degerlendirme Komisyonu, Midir, Midur Yardimcilari veya
Muaduarin  gorevlendirecegi  6gretim  elemanlarindan  olusur. Sinav  Uygulama ve
Degerlendirme Komisyonu en fazla 5 kisiden olusur. Gorevleri sunlardir;

a) Bozok TOMER’de ydnergeye uygun olarak gergeklestiriliecek sinavlari organize
etmek,

b) Sinav sorumlusunu/sorumlularini belirlemek,

c¢) Sinav igeriginin uygunluk kontroliini saglamak,

¢) Sinav evraklarinin tasarimi ve basimini gergeklestirmek,

d) Sinav soru paketi/paketlerinin hazirlanmasini saglamak,

e) Yazili sinav salon gorevlilerini belirlemek,

f) Konusma sinavi gorevlilerini belirlemek,

g) Sinav de@erlendirmesi yapmak,

g) Sinav sonuglarini agiklamak ve itirazlari degerlendirmek.

SEKIzZINCi BOLUM
Gelirlerin Dagitimi, Faturalandirma, Dagitilamayacak Gelirler ve Yasaklar

Gelirlerin dagitimi

MADDE 20- (1) 2547 Sayili Kanun’un 58’inci maddesi uyarinca elde edilen gelirler,
verilen egitim hizmetlerinde gorev alan kisilere, EK-1 ve Ek-2’deki kistaslara gore “Bireysel
Gelir Getirici Faaliyet Cetveli” diizenlenerek Merkez Yonetim Kurulu énerisi ve Universite
Yonetim Kurulunun onayiyla 6denir.

(2) Elde edilen faaliyet gelirlerinin dagitiminda; egitim gelirinin toplamindan KDV ve
yasal kesintiler ayrildiktan sonra TOMER yonetim kurulunun belirledigi oranlar dahilinde
“Dagitabilir Brit Ek Odeme Tutarl” elde edilir. Bir faaliyetin yiritilmesinde goérevli olan
kisilerle ilgili gérev tanimlari, hizmet puanlari ve yapilacak ek 6deme tutar hesaplamasi Ek-
3’te belirtilen katsayi ve formule gore yapllir.
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Faturalandirma

MADDE 21- (1) Verilen egitim igin belirlenen tutar Yozgat Bozok Universitesi Doner
Sermaye Isletmesi Midurliigince gergek ve tizel kisiler adina faturalandirilir.

Dagitilamayacak gelirler

MADDE 22- (1) Bagis, faiz / katihm ortakhidi bankalarindan elde edilen kar pay geliri
gibi personelin katkisina dayanmayan doner sermaye gelirleri hi¢bir sekilde personele ek
0deme olarak dagitilamaz.

Yasaklar

MADDE 23- (1) Kurumlarda gelir getirici islemleri ve diger faaliyetleri yapmadigi halde
yapmis gibi gosterenler ve gerekmedigi halde fazladan islem gerceklestirenler hakkinda
genel hikimlere gore islem yapilir.

(2) Haksiz olarak ek 6deme aldiklari tespit edilenlerden, haksiz olarak yapilan ek

O0demeler geri alinir.

DOKUZUNCU BOLUM
Disiplin igleri, Cesitli ve Son Hiikiimler

Disiplin igleri

MADDE 24- (1) Kursiyerler, kurslara devam ettikleri stirece Yozgat Bozok Universitesi
ogrencisi sayilirlar. Disiplin sucu isleyen 6grenciler hakkinda 2547 sayili Kanun’un 54’Gncl
maddesi ve 18/08/2012 tarih, 28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yuksekdgretim
Kurumlari Ogrenci Disiplin Yoénetmeligi hikkiimleri uygulanir.

(2) BOZOK TOMER Disiplin Kurulu, Merkez Yoénetim Kurulu'dur.

Cesitli ve son hukimler

MADDE 25- (1) Turkiye Burslulari (YTB) icin Turkce kurslari haricinde diger kurslar
icin kursiyerlerden veya kuruluglardan alinacak kurs Ucretleri her kurs ve kur icin Merkez
Yénetim Kurulu Onerisi ile Universite Yoénetim Kurulu tarafindan tespit edilir.

(2) Bozok TOMER’in muhasebe usulii ve diger mali hususlarda “2547 sayili Kanun’un
degisik 58inci maddesine gére Déner Sermaye isletmelerinin Kurulmasinda Uyulacak
Esaslara iliskin Yonetmelik” hiikiimleri uygulanir.

(3) Uzaktan 6gretim yoluyla agilan kurslar icin Bozok TOMER Kurs Yonergesi'nde yer
almayan durumlarda Yozgat Bozok Universitesi Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar
Yonergesi'ndeki ilgili hikimler gecerlidir.

Hukdm bulunmayan héller

MADDE 26- (1) Bu Yénerge'de bulunmayan hususlarda Universite Senatosunca
alinacak kararlar uygulanir.

Yurarlok

MADDE 27- (1) Bu Yo6nerge, onaylandid tarihte yurarlige girer.

Yurdtme

MADDE 28- (1) Bu Ydnerge hiikiimlerini Yozgat Bozok Universitesi Rektori yirditir.
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Ek -1

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi TURKGE OGRETiMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi EGiTiM FAALIYETLERi PUAN CETVELI

B1 PUANI B2 EK
PUANI ODEMEYE
EGITIM FAALIYETI ACIKLAMA (Mesai ici) TABi TAVAN
(Mesai CALISMA
disi) SAATI
Kur programlarinin isleyisi ve denetiminin yapilmasi Bozok TOMER'de agilacak kur/kurlara iliskin planlama toplantilarinin 3 3 9
yapilmasi, kur siiresince saglik vb. sorunlardan kaynaklanabilecek durumlarda
derslerin aksatilmadan sirdirilmesinin saglanmasi ve bununla ilgili tedbirlerin
alinmasi, bina icerisinde meydana gelebilecek tesisat, donanim arizalarinin
giderilmesi ve takibinin yapilmasi, egitim arag-gereg, kirtasiye malzemelerinin
yeterliginin takibi ve eksikliklerin giderilmesi ile egitim — 6gretim siirecinde
meydana gelen problemlerin ¢6ziimiine yonelik faaliyetleri kapsar.
Kur veya kurlarinin ders programlarinin yapilmasi Bozok TOMER’de agilan kur/kurlara iliskin ders saatlerinin, ders programinin 3 3 6
ve Ogretim elemanlarinin belirlenmesine yonelik planlama faaliyetlerini
kapsar.
Ogretim elemanlarinin ve diger kisi 6demelerinin takibi Bozok TOMER hesaplarinin takibi, tahsilatlarin kontrolii ve kur sonunda 3 3 6
yapilacak 6demelerin hesaplanmasi faaliyetlerini kapsar.
Egitim amach senaryo hazirlama, icerik gelistirme Bozok TOMERde aglan kurslarda egitim kalitesinin artirilmasi  ve 3 3 10
standartlasma adina 6gretim yontem ve tekniklerinden yararlanarak cesitli
konularin 6gretimine yonelik etkinlik, tasarim ve uygulamalari iceren somut
materyal hazirlama faaliyetlerini kapsar. (6r. ml soru ekinin 6gretimine yonelik
tim siniflarda kullanilabilecek sununun/sunularin hazirlanmasi.)
Ders icerigine ve kurum standartlarina uygun materyal Bozok TOMER’de gérevli veya Bozok TOMER ydnetimi kararinca belirlenen 3 3 20

gelistirme

O6gretim elemanlarinca kurum igerisinde kullanilmak tzere basil, dijital vb.
egitim materyallerinin hazirlanmasina yonelik faaliyetleri kapsar.
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Cevrim ici kurs yonetim sistemi

Bozok TOMER’de agilacak Tirkiye Tirkgesi gevrim igi kurslari, yabanci dil
olarak Turkgenin 6gretimi sertifika programi vb. kurslarin planlanmasi, altyapi
hizmetlerinin saglanmasi vb. faaliyetleri kapsar.

Yiiz yiize veya ¢evrim igi ders anlatimi

Bozok TOMER’de verilen teorik egitimlerin yiritiilmesini kapsar.

210

Sinav organizasyonunu gerc¢eklestirme

Bozok TOMER’de yapilacak sinavlarin planlanmasina ve organizasyonuna
yonelik; sinava girecek kisi sayisinin tespiti, kisi sayisina yonelik sinav yerlerinin
belirlenmesi, sinav gorevlilerinin belirlenmesi vb. faaliyetleri kapsar.

Soru hazirlama

Bozok TOMER’de gerceklestirilecek sinavlarda kullanilmak iizere seviyelere
uygun 6zglin soru/sorularin hazirlanmasini kapsar. Olcme Degerlendirme
Birimince 0zglin ve seviyeye uygun bulunan sorulara 6deme yapilr. Her bir
soru igin bir 6gretim elemanina 1 ders saati licreti 6denir.

Kur Sonu Sinawvi (KSS) soru paketi hazirlama

Bozok TOMER’de her kurun sonunda yapilacak sinavlarin hazirlanmasini
kapsar.

10

Sinav igeriginin uygunluk kontrolii

Olgme degerlendirme birimince hazirlanan sinav paketlerinde yer alan
sorularin uygunlugunun kontroli faaliyetlerini kapsar.

Sinav evraklarinin tasarimi ve basimi

Olgme degerlendirme birimince hazirlanip uygunluk kontrolii yapilan sinav
paketlerinin sinava girecek kisi sayisinca g¢ogaltilmasi ve glivenliginin
saglanmasi faaliyetlerini kapsar.

Cevrim ici sinav sistem yonetimi

Bozok TOMER tarafindan yapilan ya da cesitli protokoller ile ortak diizenlenen
sinavlarin organizasyonu, bilisim islemleri ve glvenliginin kontroli vb.
suregleri igeren faaliyetleri kapsar.

Sinav gézetmenligi

Bozok TOMER’de yapilan yazili sinavlarda gérev almayi kapsar.

Konugsma (s6zlii anlatim) sinavi

Bozok TOMER’de yapilan Kur Sonu Sinavlarinda konusma sinavlarinin icra
edilmesini kapsar.
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Sinav degerlendirmesi yapma Bozok TOMER tarafindan gergeklestirilen sinavlarin  degerlendirilmesi 3 3 5
faaliyetlerini kapsar.
Sinav sonuglarini agiklama ve itirazlari degerlendirme Bozok TOMER tarafindan degerlendirmesi yapilan sinavlara iliskin sonuglari 3 3 3
dizenli bir sekilde duyurma, sonuglara iliskin itirazlar inceleme ve karara
baglama faaliyetlerini igerir.
TOPLAM 51 51 320
EK -2
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI TURKCE OGRETIMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
YETERLIK VE SEVIYE TESPIT SINAVLARI EK ODEME PUAN CETVELI
B1 B2 EK
... . . PUANI | PUANI ODEMEYE
EGITIM FAALIYETI ACIKLAMA TABI
(Mesai | (Mesai TAVAN
ici) disi) CALISMA
SAATI
Sinavin organize edilmesi Bozok TOMER'in yurt ici ve yurt disinda yiiz yiize/cevrim igi 3 3 15

yapacagl sinavlarla ilgili protokol hazirlanmasi, sinavin
yapilacagi yerin ve kosullarin uygunlugunun incelenmesi,
sinav gorevlilerinin belirlenmesi, sinavlarin hazirlanmasi,
uygulanmasi, degerlendirilmesi ve sinav sonuglarinin ilan
edilmesi islerinin koordineli yapilmasina yonelik toplanti,
calisma vb. faaliyetlerin yapilmasini kapsar.
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Sinav Sorumlusu

Bozok TOMER'in yurt ici ve yurt disinda yiiz yiize/cevrim igi
yaptig sinavlarda sinavin, butiin salonlarda/ cevrim igci
ortamda Kurs Yonergesine uygun bicimde yiriitilmesinden
ve sinav komisyonunun belirledigi ylikiimlilUklerden birinci
derecede sorumludur. Sinav yapilan binadaki gorevlilerin
koordine edilmesi, sinav glvenliginin saglanmasi, sinavda
ortaya ¢ikan aksakliklarin giderilmesi vb. gorevleri
yapmakla yikimladdir.

12

Sinav igeriginin uygunluk kontrolii

Olgme  Degerlendirme  Birimince hazirlanan  sinav
paketlerinde yer alan sorularin uygunlugunun kontroli
faaliyetlerini kapsar.

Sinav evraklarinin tasarimi ve basimi

Olgme Degerlendirme Birimince hazirlanip  uygunluk
kontroli yapilan sinav paketlerinin sinava girecek Kkisi
sayisinca  ¢ogaltilmasi  ve  glvenliginin  saglanmasi
faaliyetlerini kapsar.

Cevrim ici sinav sistem yonetimi

Bozok TOMER tarafindan yapilan ya da cesitli protokoller
ile ortak diizenlenen sinavlarin organizasyonu, bilisim
islemleri ve glvenliginin kontrollii vb. siregleri igeren
faaliyetleri kapsar.

Tiirkge Dil Yeterlilik Sinavi (TDYS/Sertifika) soru paketi hazirlama

C1 kuru sonunda ya da Bozok TOMER’e dil seviyesini
sertifikalandirmak icin basvuranlara yonelik yapilacak
sinavlarin hazirlanmasini kapsar.

10

Tiirkge Seviye Belirleme Sinavi (TSBS/Muafiyet Sinavi) soru
paketi hazirlama

Universitemize kayit olan uluslararasi 6grenciler icin Giiz ve
Bahar dénemleri basinda yapilacak ya da Bozok TOMER’e
dil seviyesini belgelendirmek icin basvuranlara yonelik

10
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yapilacak sinavlarin hazirlanmasini kapsar.

Yazili Sinav salon baskanligi / gozetmenligi Bozok TOMER’de yapilan yazili sinavlarda gérev almayi 3 3 3
kapsar.

Konugsma (s6zlii anlatim) sinavi Bozok TOMER’de yapilan Kur Sonu Sinavlarinda konusma 3 3 3
sinavlarinin icra edilmesini kapsar.

Sinav degerlendirmesi yapma Bozok TOMER tarafindan gerceklestirilen sinavlarin 3 3 5
degerlendirilmesi faaliyetlerini kapsar.

Sinav sonuglarini agiklama ve itirazlari degerlendirme Bozok TOMER tarafindan degerlendirmesi yapilan sinavlara 3 3 3
iliskin sonuglari dizenli bir sekilde duyurma, sonugclara
iliskin itirazlari inceleme ve karara baglama faaliyetlerini
kapsar.
TOPLAM 33 33 79
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Ek -3

KADRO / GOREV UNVAN KATSAYI CETVELI

Gorev Unvani YOK Katsayi Araligi BOZOK TOMER’de Uygulanan Katsayi Araligi
Prof. Dr. 3,00-3,5 3,25
Dog. Dr. 2,5-3,00 2,75
Dr. Ogr. Uyesi 2,00-2,5 2,25
Ogr. Gor. / Ars. Gor. 1,20-2,20 1,70

Ek Odeme Tutar Hesaplama Formiilii

1. BIREYSEL KATKI PUANI = KADRO (Unvan) KATSAYISI x HIZMET PUANI x CALISMA SURESI (Saat)
2. BiRiM PUAN UCRETI = DAGITILABILIR BRUT EK ODEME TUTARI / TOPLAM KATKI PUANI

3. EK ODEME TUTARI = BIREYSEL KATKI PUANI x BiRiM PUAN UCRETI

Yonergenin Yayimlandigi Senatonun

Tarihi Karar No
26.10.2023 2023.027.135

Tarih ve Sayisi
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