YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
_ YABANCI DILLER YUKSEKOKULU _
YABANCI DiL KURSLARI AGMA VE UYGULAMA YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonerge’'nin amaci; Yabanci Diller Yluksekokulu tarafindan agilacak
olan yabanci dil kurslarinin planlanmasi, kursiyerlerin kayit, devam ve basari kosullari,
programlarin yuratiimesi ve egitim sonunda verilecek belgenin tirinin belirlenmesi ile ilgili
usul ve esaslari dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge; Yabanci Diller Yiksekokulu tarafindan acilacak olan
yabanci dil kurslarinin planlanmasina, kursiyerlerin kayit, devam ve basari kosullarina,
kurslarin yuaritilmesine ve kurs sonunda verilecek belgenin tlrindn belirlenmesine iligkin
cesitli hiUkumleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu’nun 14 dncu ve 58
inci maddeleri ile Yiksekogretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek
Odemenin Dagitiimasinda Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmelik ve Yozgat Bozok
Universitesi Yabanci Diller Yiksekokulu Doéner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek
Odemenin Dagitiimasinda Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Yonerge hikimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Ybnerge’'de gegen;

a) Basari Belgesi: Yabanci Diller Yuksekokulu tarafindan agilan en az 40-59 saatlik
teorik vel/veya uygulamali egitim programina katilan, egitim programi surecinde verilen
Odev/proje/arastirma c¢aligmalarini tamamlayan, devam sartlarini yerine getiren ve
gerektiginde egitim programi sonunda yapilan sinavi basariyla tamamlayanlara verilen
belgeyi,

b) BOYSIS: Bozok Ogrenme Yénetim Sistemini,

c) Egitim Programi: Yabanci Diller Yuksekokulu tarafindan agilan sertifika, basari
belgesi veya katilim belgesine yonelik yabanci dil kurslarini,

¢) Egitmen: Yabanci Diller YUksekokulu tarafindan acilan egitim programlarinda ilgili
kurullarin onayiyla egitim verecek olan Yozgat Bozok Universitesi veya diger yliksekdgretim
kurumlarinda gorev yapan 6gretim elemanini,

d) Katihm Belgesi: Yabanci Diller Yuksekokulu tarafindan agilan 40 saatin altinda
egitim programina katilan, egitim programi surecinde verilen &dev/proje/arastirma
calismalarini tamamlayan, devam sartlarini yerine getiren ve gerektiginde egitim programi
sonunda yapilan sinavi basariyla tamamlayan kursiyerlere verilen belgeyi,

e) Kursiyer: Yabanci Diller Yiksekokulu tarafindan acgilacak kurs faaliyetlerine fiilen
katilim saglayan kisiyi,

f) Mudur: Yabanci Diller Yiksekokulu Mudarina,

g) Madudr Yardimcisi: Yabanci Diller Yuksekokulu Mudir Yardimcisini,

§) Rektor: Yozgat Bozok Universitesi Rektérind,

h) Rektér Yardimcisi: Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiksekokulundan

sorumlu Rektor Yardimcisini,

1) Sertifika: Yabanci Diller YUlksekokulu tarafindan acilan sertifika programina katilan,
program surecinde verilen édev/proje/arastirma galismalarini tamamlayan, devam sartlarini
yerine getiren ve gerektiginde egitim programi sonunda yapilan sinavi basariyla tamamlayan
kursiyere verilen belgeyi,

i) Sertifika Programi: Avrupa Dilleri Ortak Cergeve Programi (CEFR) dlgutlerine uygun
olarak tasarlanan ve uygulanan egitim programini,

i) UZEM: Yozgat Bozok Universitesi Uzaktan Ogretim Uygulama ve Arastirma
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Merkezini,
k) Universite: Yozgat Bozok Universitesini,
) Universite Yoénetim Kurulu: Yozgat Bozok Universitesi Yénetim Kurulunu,
m) Yiiksekokul: Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulunu,
n) Yuksekokul Yonetim Kurulu: Yabanci Diller Yuksekokulu Yonetim Kurulunu, ifade
eder

) IKINCi BOLUM
Egitim Programinin Onerilmesi, Kabuld, llan Edilmesi, Programa Bagvuru Yapilmasi,
Programin Agilmasi, Kayit Silme, Ucret ladesi

Egitim programinin onerilmesi

MADDE 5- (1) Egitim programi agma bagvurusunda bulunacak egitmen, bu Yonerge
‘de belirtilen sartlara uygun olarak Ek-1'de yer alan Yabanci Diller Yiksekokulu Kurs A¢cma
Basvuru Formunu doldurup bir dilekge ile programin baglamasindan en az 2 hafta énce
Yuksekokul Mudurligiane basvurur. Ayni programda birden fazla egitmen gérev alabilir. Bu
durum basvuru formunda belirtilir.

(2) Egitim programlari yuz ylze, ¢evrimigi ya da hibrit olarak agilabilir.

Egitim programlari igin on talep toplanmasi

MADDE 6- (1) Acillmasi planlanan egitim programlari icin Yuksekokul 6n talep
toplayabilir. On talep formunda programla ilgili bilgilerin (stre, lcret, igerik, vb.) yalnizca 6n
bilgi amacl oldugu agikga belirtilir.

Egitim programlarinin kabulii

MADDE 7- (1) Egitim programi icin alinan basvurular, varsa 6n talep durumu sonucu
da dikkate alinarak Yuksekokul Yoénetim Kurulunda gérusulir. Yiksekokul Yonetim Kurulu
egitim programinin agilmasina/reddine/duzeltimesine, programi verecek egitmene hedef
kitleye, programin hedeflerine, igerigine, egitim ortamina, katilim belgesi/basari belgesi veya
sertifikadan hangisinin verilecegine, egditimin tarihine, toplam/haftalik/ginlik/saatlik egitim
suresine ve egitimin Ucretine karar verir. Egitmen tarafindan teklif edilen Ucret egitimde
firsat esitligi ilkesine uygun olarak ve benzer programlarin Ucretleri, rayic bedel ve benzeri
dikkate alinarak belirlenir.

(2) Yiksekokul Yoénetim Kurulunda uygun gérilen egitim programlari Universite
Yénetim Kurulunun onayina sunulur. Universite Ydnetim Kurulu programla ilgili btin
hususlarda gerekli degerlendirmeyi yaparak programin kabull/reddi/dizeltimesi yoninde
aldig karari Yuksekokul Muadurlugine iletir. Programin gerceklestiriimesinin nihai kararini
Universite Yénetim Kurulu verir.

Egitim programinin ilan edilmesi

MADDE 8- (1) Universite Yonetim Kurulu tarafindan agiimasi onaylanan egitim
programlarina basvuru kosullari, kayit ve kabul islemleri ile sinavlara iligkin bilgiler
YUksekokul tarafindan gesitli ortamlarda Universite igcinde ve diginda duyurulur (web sayfasi,
afig, reklam panosu, el ilani, resmi yazi, sosyal medya, e-posta vb.).

Egitim programina bagvuru yapilmasi

MADDE 9- (1) Duzenlenecek egitim programlarina katilmak isteyen kigiler, egitim
programina iligskin ilanda belirtilen tarihlerde programin tcretini ilgili banka hesap numarasina
yatirir.

(2) Kursiyerlerin, acilacagi duyurulan egitim programlarina kayit icin asagida belirtilen
belgeleri ilan edilen sure iginde Yuksekokul Mudurlagune teslim etmeleri gerekmektedir:

a) Kursiyerlerin doldurduklari kursiyer bagvuru formu,

b) Program igin belirlenen Gcretin yatirildigini gésteren banka dekontu,

c) Programin 6zelliklerine goére belirlenen ek belge veya dnkosullarin saglandigina
iliskin bilgi ve belgeler.

(3) Yukaridaki basvuru belgelerine ilaveten istenecek belgeler basvuru duyurusunda
ilan edilir.

(4) Egitim programlarina kaydolmak isteyen yabanci uyruklu adaylarin bagvuruda
sunmalari gereken belgeler sunlardir:
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a) Kursiyer bagvuru formu,

b) Ogrenim belgesi; Milli Egitim Bakanligi Talim ve Terbiye Kurulu Bagskanlhigindan
alinmis denklik belgesi (Turkiye'deki Universitelerde 6grenci ise 6grenci belgesi yeterlidir),

¢) Noterden onayli pasaport 6rnegi,

¢) Program Ucretinin 6demesini belgeleyen banka dekontu.

(5) Aday kursiyerlerin, kayitlarinin yapilabilmesi icin yukarida sayilan belgeleri eksiksiz
olarak teslim etmeleri ve belirlenen mali yukamlalkleri yerine getirmis olmalari gerekir.

(6) Adaylar, yukarida belirtilen belgelere ek olarak Yuksekokul Yénetim Kurulu ve/veya
Universite Yoénetim Kurulu tarafindan gerekli goriilen diger belgeleri de teslim etmek
zorundadirlar. Belgeleri eksik olan adaylarin kayitlari yapilmaz. Kayit islemlerinin
tamamlanmasindan sonra kursiyerlik sifati kazanilr.

(7) Kayith oldugu programda basarili olamayan kursiyer, belirlenen kosullara gére ayni
programa, program devam ettigi surece yeniden kayit yaptirabilir. Bu durumdaki kursiyer
Universite Yonetim Kurulunun belirledigi kayit tGcretini 6der.

(8) Kayit iglemlerini tamamlayan kursiyerler sadece ilgili egitim programi kapsaminda
kendilerine taninan haklardan yararlanabilir, Yozgat Bozok Universitesi 6grencilerine taninan
haklardan yararlanamazlar.

Egitim programinin agilmasi

MADDE 10- (1) Belirlenen sureler iginde kayit yaptiran kigilerin sayisi ilanda belirtilen
asgari kursiyer sayisini karsilarsa egitim programi agilir, karsilamiyorsa program iptal
edilebilir ya da ertelenebilir.

(2) Egitim programlarinin aciimasi/iptali/ertelenmesi durumu Yabanci Diller
Yuksekokulu web sayfasindan duyurulur ve programin iptaline veya ertelenmesine karar
verilmigsse dnceden yatirilmis egitim Ucretleri talep Gzerine kursiyerlere iade edilir.

Kayit silme ve licret iadesi

MADDE 11- (1) Egitim programlarinda kopya ¢ekme, kopya ¢ekmeye tesebbus etme,
programin duzenini bozacak eylemde bulunma, programin Ucretini édememe, devam
zorunlulugunu yerine getirmeme, kursiyerlerin ve egitmenin can ve mal guvenligini tehlikeye
atma, programin uygulanmasini aksatmaya yonelik s6z ve eylemlerde bulunma gibi disiplin
sucu iceren hallerde Yiksekokul Yonetim Kurulu karariyla kursiyerlerin kayitli oldugu egitim
programi ile iligigi kesilir. Bu durumda kursiyere programin Ucreti iade edilmez.

(2) Programa kayit edilen kursiyerlerin 6dedigi Ucret; kendisinin, eginin veya birinci
dereceden yakinlarinin vefati, dogum, askerlik, kronik rahatsizlik, dogal afetler gibi mucbir
haller disinda iade edilmez. iade gerektiren hallerde durumu gosteren resmi bilgi ve
belgelerin Yiksekokul Mudurligine iletiimesi gerekir. Yapilan basvuru YUksekokul Yénetim
Kurulu tarafindan incelenir ve uygun goérulmesi halinde Ucretin iadesi igin gerekli evraklar 15
(on besg) gun igerisinde Rektorluge iletilir.

UGUNCU BOLUM
Egitim Programlarinin Uygulanmasi, Egitim Programlarina Devam Kosullari,
Kursiyerlerin ve Egitim Programlarinin Degerlendirilmesi, Sonu¢ Raporunun
Universite Yonetim Kuruluna iletilmesi, Belgelerin Verilmesi

Egitim Programlarinin uygulanmasi

MADDE 12- (1) Egitim programlari planlanan tarihlerde baslatilir, belirlenen sirelerde
devam ettirilir ve bitirilir. Her bir ders 50 dakika olup, 10 dakika ders arasi verilir. Bu slrecte
her derste duzenli olarak kursiyerlerin yoklamasi alinir.

(2) Cevrimici derslerde yoklama dijital ortamda alinir. EJitim programi bitiminde
ciktilari alinarak egitmen tarafindan imzalanarak onaylanir.

(3) Yuksekokul, agilan egitim programlarinin planlanan sekilde uygulanmasinda
egitmene ve Kkursiyerlere egitim ortami ve materyallerle ilgili destek saglar. Egitim
materyallerinin (ders kitabi, yazihm, ders notu, gerekli kirtasiye, arag-gere¢ vb.) temini
YUksekokul tarafindan gergeklestirilir. Agilmasi planlanan egitim programlari igin gerekli olan
derslik, amfi, atélye vb. fiziksel ortam YUksekokul tarafindan dizenlenir. Yiksekokul egitim
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materyallerinin temininde ihale veya dogrudan temin yoluna gidebilir.

(4) Yiksekokul tarafindan yuritilecek olan ¢evrimici egitim programlarinin ya da hibrit
egitim programlarinin gevrimici yuritilecek kisimlarinin uygulanmasi islemleri asagidaki gibi
gerceklestirilir:

a) Cevrimici ya da hibrit verilecek egitim programlari, es zamanl ve es zamansiz
o6grenme slregleri saglayabilecek teknolojik araclarla yuratuldr.

b) Kullanilacak kaynaklarin ¢oklu ortam uygulamalari, video c¢ekimleri, gerekli
yazilimlar ve benzeri duzenlemeler ile elektronik ders kitaplari, derslere ait video kayitlari ve
sesli kitaplarin BOYSIiS'e uygun hale getiriimesi, alistirma yazilimlari, deneme sinavlari ve
akademik danismanlik hizmetleri UZEM ve ilgili egitmen tarafindan es gidim icerisinde
hazirlanir.

c) Cevrimici ya da hibrit verilecek egitim programlarindaki es zamanh (canh)
oturumlarin planlanmis zaman dilimleri icerisinde yapilmasi ve es zamanl oturumlarin kayit
altina alinmasi sorumlu egitmen tarafindan saglanir.

¢) Ogretim elemanlar egitim programina iligkin ayrintih izlenceyi program
baslamadan 6nce hazirlar ve dersin ana sayfasina ekler.

d) Uzaktan 6gretimin iceriginin zenginlestiriimesi amaciyla farkl 6grenme etkinlikleri
kullanilabilir. Kullanilan bu etkinlikler harcanan emek dikkate alinarak egitimlerin saat
surelerinin  belirlenmesinde degerlendirilir. Bu etkinlikler; soru cevap, etkilesimli ders
materyalleri, gorsel-isitsel materyaller, konu Uzerine tartisma veya olay/durum/makale
incelemesi gibi etkinliklerden olugabilir.

Egitim programlarina devam kosullari

MADDE 13- (1) Katiim belgesi, basari belgesi ya da sertifikaya dayali egitim
programlarinin tamaminda kursiyerlerin derslerin en az %70’ine devam etmeleri zorunludur.

(2) Asgari devam kosulunu saglayamayan kursiyerlere katilim belgesi, basari belgesi
ya da sertifika verilmez ve bu Yoénergede belirtilen haller diginda Ucret iadesi yapiimaz.

Kursiyerlerin ve egitim programlarinin degerlendirilmesi

MADDE 14- (1) Egitim programlarinin sonunda, kursiyerlerin programin hedeflerine
ulagip ulasamadigini belirlemeye yonelik Olgcme-dederlendirme uygulamalari  yapilir.
Basarinin degerlendiriimesi yazili, s6zlu sinavlar seklinde yapilabilir. Uygulanacak dlgme ve
degerlendirme araci egitmen tarafindan belirlenir ya da gelistirilir. Uygulanacak sinav sekli,
sinav sayisl, basari notunun nasil dederlendirilecedi ve program sonunda Kkursiyerlere
verilecek sertifika tirl program baslamadan dnce kursiyerlere duyurulur. Agilacak olan egitim
programi 6n bilgi ve beceri gerektiriyorsa, program baslamadan 6nce gerektiginde seviye
belirleme sinavlari yapilabilir.

(2) Sertifika, basari belgesi veya katihm belgesi verilen egitim programlarinin basari
ile tamamlanabilmesi igin, programin sonunda hesaplanacak basari notunun 100 (yiz)
Uzerinden en az 70 (yetmis) puan olmasi gerekir. Basari notunun hesaplanmasi igin en az 1
(bir) sinav yapilir. Egitim programi suresince degerlendirme amaciyla yapilacak sinavlarin
sayisi egitmen tarafindan belirlenir. Devam kosullarini yerine getiremeyen kursiyerler,
degerlendirme sinavlarina giremezler.

(3) Kursiyerler sinav sonuglarina itirazlarini, sonuglarin ilan gininden itibaren yazili
olarak 7 (yedi) gin icinde Yiksekokul Mudirligine yapabilirler. itiraz, ilgili egitmen
tarafindan incelenir ve sonug itirazin yapildigi tarihten itibaren en ge¢ 7 (yedi) gun iginde
Yuksekokul Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanarak ilgiliye bildirilir.

(4) Daha sonra dizenlenecek benzer programlarda dikkate alinmak Uzere, egitim
programlarinin sonunda ilgili egitmen tarafindan uygulanan gesitli anket, dlgek, form vb. veri
toplama araclari ile programin niteligine yonelik olarak kursiyerlerden nitel ve nicel gorus ve
Oneriler alinarak, bir rapor hélinde Yuksekokul Madurlugune sunulur. Kursiyerlere ait sinav
ve yoklama evraklari, ilgili egitmen tarafindan Yiiksekokul Midirligine teslim edilir. ilgili
evraklar Yuksekokul Mudurligu tarafindan 2 (iki) yil stireyle saklanir.

Egitim programi sonug¢ raporunun liniversite yonetim kuruluna iletilmesi

MADDE 15- (1) Dlzenlenen egitim programlarinda egitim slrecinin ve degerlendirme
islemlerinin tamamlanmasinin ardindan ilgili egitmen, programda devam ve basari kosullarini
yerine getirenlerin listesini, sinav evraklarini, 6lgcme-degerlendirme sonuglarini, yoklama

4



listelerini ve programla ilgili kursiyer goris ve O&nerilerini YUksekokul Mudurligune iletir.
Yiksekokul  Yoénetim  Kurulu, programin tamamlanma  durumunu, kursiyerlerin
basari/basarisizlik durumunu Universite Yoénetim Kuruluna iletir.

Katilim belgesi/basari belgesi/sertifikanin verilmesi

MADDE 16- (1) Egitim Programi sonunda, belgenin niteligine gére devam ve/veya
basari kosullarini yerine getirdigi belirlenen kursiyerlere Yuksekokul Yénetim Kurulu’nun
onaylyla katihm belgesi, basari belgesi ya da sertifikalari verilir.

(2) Sertifika programi olarak agilan egitim programlari sonunda verilecek sertifika,
Rektor/Rektor Yardimcisi ve Yuksekokul Muduaru tarafindan imzalanir.

(3) Egitim programlari sonunda verilecek basari belgesi ve katihm belgesi,
Yuksekokul Mudurd/Madar Yardimcisi tarafindan imzalanir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Odemeler

MADDE 17- (1) Duzenlenen egitim programlari kapsaminda kursiyerlerden toplanan
tcretlerin dagitimina iliskin hususlar, Yozgat Bozok Universitesi Yabanci Diller Yiksekokulu
Déner Sermaye isletmesi Ydnergesi'ne ve ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun olarak
gerceklestirilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 18- (1) Bu Yonerge'de yer almayan hususlarda 2547 sayili Yuksekogretim
Kanunu ve ilgili mevzuat hukdmleri uygulanir.

Yururluk

MADDE 19- (1) Bu Ydnerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yurirlige girer.

Yuriitme

MADDE 20- (1) Bu Yoénerge hukumlerini Rektor yuratdr.

Yonergenin Yayimlandigi Senatonun

Tarihi Karar No

Tarih ve Sayisi 08.07.2026 2026.021.111




EK-1 YABANCI DILLER YUKSEKOKULU YABANCI DIL KURSU ACMA BASVURU FORMU

Kursun Adr:

Kursu Verecek Ogretim
Eleman(lar)inin Adi-Soyadi:

Kursu Verece Ogretim
Eleman(lari)nin lletigim
Bilgileri:

Cep telefonu:

e-Posta adresi:

Kursun Amaci ve Kursiyerlere
Sunacag Katki (Bilgi, Beceri,
Sertifika ya da Katilim
Belgesini Nerede
Kullanabilecekleri):

Toplam Kurs Siiresi (Saat):

Kursun Kag Hafta Siirecegi:

Haftada Ka¢ Giin ve Saat
Olacag:
(Giin ve Saat Belirtiniz)

Kursun Baslangi¢ Tarihi:

Kursun Bitig Tarihi:

Kursun Verilecegi Mekan: ( )Gevrimigi
( )Sinifta (yuz yuze)
() Hibrit

Kurs Sonunda Verilecek Belge: | ( )Katihm Belgesi: 40 SAAT ALTINDA EGITIM + DEVAM
KOSULU

( )Basan Belgesi: 40-59 SAAT ARASI EGITIM + DEVAM
KOSULU + SONUNDA OLCME-DEGERLENDIRME

( )Sertifika: 60 SAAT VE UZERI EGITIM + DEVAM KOSULU +
SURECTE ODEV/PROJE+SONUNDA OLGCME-
DEGERLENDIRME+CEFR KAPSAMINDA DUZEYE GORE
PLANLANMIS

Kursun Hitap Ettigi Kitle:

( )Genel
( )Ogrenci
( )Egitimci

( )Diger (yaziniz):

Kursun Ucreti:

Kursun Igerigi
(Haftalik ve Ayrintili Olarak
Yaziniz):

Kurs Sonunda Olgme ve
Degerlendirmenin Nasil
Yapilacagi:




